
2020 年 9 月吉日 

協力会社 各位 

 

請求書様式変更のお知らせ 

 

積水工業株式会社 

総務部 

 

平素は弊社の協力会社としてご尽力賜り誠にありがとうございます。改めて感謝申し上

げます。 

さて、弊社では現在、新しいシステムの稼働を 10 月末に計画しております。それに伴

い、下記の通り請求管理、請求書等の様式を変更いたします。本来であれば、説明会等を

開催し周知を図るところですが、新型コロナ禍のおり三密を避けるため書面での案内とさ

せていただきました。 

業務多忙の中お手数ですが、添付の説明書等をご確認頂き、ご協力のほどよろしくお願

い申し上げます。 

記 

 

1. 新様式への移行時期   10 月 25 日締請求分より 

 

2. 主な変更点 

① 発注、請求、支払残額の管理を工事番号、注文番号、費目コード(※１)ごとの管

理に移行します。 

※1  費目コードは弊社独自の予算管理コード体系です。添付説明書の表 4 を参照ください。 

② 注文書の内訳に費目コードごとの発注金額が表示されます。 

③ 請求書は『注文書あり』と『注文書なし』の二つの様式に分かれ、費目コード欄

が新設されます。同封の様式をご覧ください。 

④ 請求の際、請求額は工事番号、注文番号、費目コードごとに記入して頂きます。 

⑤ Excel ファイルでの明細提出は 10月 25 日締請求分より廃止いたします。 

ただし、新システム稼働が延期になった場合は延期いたします。 

 

3. 請求書の記入要領 

同封の説明書をご覧ください。（弊社ホームページにも掲載されています。） 

 

4. 問い合わせ先 

ご不明な点、残金の確認等は工事担当者または本社総務、支店総務にお問い合わせく

ださい。 

■本社総務部：03-3793-5711 ■横浜支店：045-595-1888 ■仙台支店：022-235-7009 

以上 


